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1 Inledning

Denna anvandarhandbok riktar sig till sjukvardspersonal som registrerar patienter i kvalitetsregistret SveATTR.

1.1 Vadar INCA?

INCA — Informationsnatverk for cancervarden — ar en nationell IT-plattform for hantering av Nationella
kvalitetsregister avseende kvalitetsforbattring och forskning. INCA drivs och utvecklas gemensamt av landets
Regionala cancercentrum samt Registercentrum norr och vast.

2 Innan du borjar

2.1 Systemkrav

Se systemkrav via foljande lank
http://www.cancercentrum.se/samverkan/vara-uppdrag/kunskapsstyrning/kvalitetsregister/stod-for-
kvalitetsregister/systemkrav/

2.2 Autentisering

Inloggning sker med SITHS-kort. Har du inget SITHS-kort kan du kontakta SITHS-kort ansvarig pa ditt landsting
(galler dven kortlasare samt programvara). INCA anvander sig av SITHS-autentisering eftersom det ar en av
Datainspektionen godkand inloggning. Alternativet till SITHS-kort &r for narvarande Yubikey. Fér information
angaende ansdkan om Yubikey, kontakta support.rcnorr@regionvasterbotten.se .

2.3 Nytt anvandarkonto

For att kunna logga in i INCA behovs ett anvandarkonto som erhalls av er utvald administratér. Har niingen
sadan, kontakta support.rcnorr@regionvasterbotten.se och lamna féljande information:

e  For/efternamn

o Telefonnummer (arbete)

e  E-post (arbete)

e  Sjukvardsregion samt Klinikbehdorighet (Sjukhus/Klinik)

3 Inloggning

3.1 Inloggning med SITHS-kort

a) Satt SITHS-kortet i kortlasaren.

b) Oppna din webblisare (Chrome rekommenderas) och ange i adressfénstret: https://rcn.incanet.se.

c) Ange PIN-koden for ditt SITHS-kort for autentisering.

d) Du kommer nu till inloggningssidan for INCA déar du far vélja roll och vilken klinik du vill logga in pa. Har
du bara en roll och behoérighet till en klinik kommer du att loggas in direkt.

3.2 Inloggning med Yubikey

a) SattiYubikey-stickan i en USB-port med USB-kontakten och Yubikey-cirkeln uppat.
b) Oppna din webblisare och ange i adressfénstret: https://rcn.incanet.se
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c) Klicka pa ”Logga in med Yubikey”

Nationell IT-plattform for kvalitetsregister

[ Logga in med Yubikey ]

Logga in med SITHS

d) Ange ditt anvdndarnamn och det I6senord du valde nar du aktiverade Yubikey-inloggning
e) Satt musmarkoren i faltet under rubriken "Yubikey”. Generera sedan ett engangslésenord genom att
satta fingret pa den cirkuldra kontaktytan med lysande diod pa din Yubikey.

Nationell IT-plattform for kvalitetsregister

Anvandarnamn

ren_ulan

Lésenord

Yubikey

MCOOCOOCCCOOCOOOCOONGK

Fortsatt till val av roll och placering

f)  Du slussas automatiskt vidare till nasta sida dar du far vélja vilken roll och vilken klinik du vill logga in pa.
Har du bara en roll och behérighet till en klinik kommer du att loggas in direkt.

4 Inrapportering

4.1 Hitta patienten
a) Under rubriken Inrapportering valj S6k/registrera:

@ ﬁ Inrapportering=  Sammanstalining -

Inkorg
SOK i INCA
Sdk i befolkningsregister

Sékiregistrera

Skapa arende (generellt register)
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b) Mata in patientens personnummer (AAAAMMDD-XXXX) och tryck p& knappen Sok.

@ ﬂ Inrapporiering = Sammanstalining -

Dalj dversikt £ Instaliningar

Patient

v

&~ || 191212121212 Q Sok

4.2 Skapa nytt eller Oppna ett befintligt drende

a) For att skapa ett nytt drende klickar du pa knappen Nytt drende:

@ 4 'nrapportering=  Sammanstalining ~

Dialj Nyit arende Visa rapport £ Instéliningar

Fatient Ny patie.nt
o~ 191212121212 Q 50k

[ Person Fiktiv

Arenden for atgard

b) En ny post skapas nu under rubriken Arenden for atgard:

Patient My patient
- B4 191212121212 Q, Sok
[0 Person Fiktiv
—» Arenden for atgard

H B 2020-05-20 SveATTR Inrapporiering

c) Om du 6nskar fortsatta pa ett tidigare drende som tillfalligt sparats i en inkorg for senare atgard
(se 4.4.1) da aterfinns drendet pd samma vis som ovan under rubriken ”Arenden fér atgérd”:

4.3  Fylliformular

Fyll nu i formularet fullstandigt.
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4.4  Spara

4.4.1 Spara delvis (behall ett drende pagaende)

Om du av nagon anledning behéver pausa inmatningen, navigera da till sidans topp och valj Atgird: Ej klar,
kvar i inkorg (se figur nedan). Samtliga ifyllda fallt sparas nu temporart i en s.k. inkorg tills dess att man valjer
att spara till registret. For att bibehalla formulardata i inkorg, tryck Utfér.

Arende (+]

SveATTR: Inrapportering (Nytt &rende)  Visa arendeuppgifier

Kommentar

Awgarad EjKlar kvariinkorg  ——mn01 |

Eiltfor —m0

4.4.2 Sparairegistret (avsluta ett arende)

Nar formularet ar fullstandigt ifyllt navigera da till sidans topp och valj atgard Spara i register enligt figuren
nedan. Klicka Utfor.

Arende 1+

SveATTR: Inrapportering (Nytt &rende)  Visa arendeuppgifter

Kommentar

Atgird Spara i register €——0o__|

B Utlor —0_

Om obligatoriska falt inte fyllts i d& dyker féljande meddelande upp:

Fel funna i formularet

Det saknas information eller finns fel | de inmatade uppgifterna i formularet

De flikar och rader sem innehaller fel har rédmarkerats. For att kunna spara behdver
atminstone felen atgardas

Totalt finns det n fel och varningar

Stangq——

Tryck ”Stang” och réatta till felen som i formularet markerats i rott (OBS, felen kan finnas i samtliga flikar)
GOr sedan om atgarden Spara i register.

Debutsymptom

Orsak till diagnos Vil - / v

Faltet ar obligatoriskt
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5 Support

5.1 Nar det blir fel

Nér det blir en felregistrering ar det viktigt att ratta till denna, annars anvands felaktiga data for kvalitetssakring
och forskning.

5.1.1 Radera pagdende arende
Vilj Atgird : Avbryt och Radera, tryck sedan Utfor. Det pagaende drendet raderas. Det enda som blir kvar &r
det som sparats i registret (enligt 4.4.2) sedan tidigare.

SveATTR: Inrapportering (Nytt &rende) Visa arendeuppgifter

Kommentar

Atgédrd Avbryt och radera

B Utfor

5.1.2 Andra avslutade drenden

a) Om ett drende blivit sparat med felaktigheter i Idsta falt, kontakta supporten.
b) Om ett drende blivit sparat med felaktiga eller inkompletta varden i editerbara filt rattas det lattast till
genom att folja manualen fran punkt 4 (dvs se till att vardena ar korrekta nar du sparar drendet nasta

gang).

5.1.3 Ovriga fragor

Kontakta support.rcnorr@regionvasterbotten.se nar det géller andra fragor.

OBS! Kom ihag: Det ir inte tilldtet att skicka patientuppgifter via e-post, beskriv drendet | korthet och ldmna
telefonnummer sa blir du kontaktad snarast méjligen.
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6 Menyval forklaring

Inrapportering

Inkorg

Har kan olika filtreringar visas. Anvands ej i SveATTR for tillfallet

Sok i Inca

Har soker du efter personer som finns registrerade sedan tidigare.

Sok i befolknings-register

Héar gor du en slagning mot Navet for att fa grunduppgifter om en patient.
Anvands om du vill géra en nyregistrering. OBS, om patienten redan finns
i registret ar det battre att gora en sékning i Inca (se ovanstaende
menyval).

Sok/registrera

Via Sok/registrera far du en samlad bild av den information som finns
lagrad i INCA om en vald patient. Har visas patientuppgifter fran
befolkningsregistret och INCA, pagaende arenden for patienten och
registerposter.

Sammanstallning

S6k med taggar

Har kan du soka efter mallar och rapporter som taggats med speciella
sokord.

Skapa ny mall

Har kan du skapa egna mallar for datauttag pa den egna klinikens
patienter.

Vilj befintlig mall

Anvands for att hamta ut data pa den egna klinikens patienter.

Visa exporterade filer

Har hittar du dina tidigare exporterade filer.

Valj rapport

Har kan du vélja att visa upp rapporter som delats ut till dig eller som du
skapat sjalv.

Mina Sidor

Personuppgifter

Har kan du se de personuppgifter som finns sparade pa ditt konto, du kan
dven korrigera och uppdatera dessa

Inloggningsalternativ

Har byter du I6senordet om du anvédnder Yubikey-inloggning.

Associera konto med SITHS

Har kan du associera ditt konto (anvdandarnamn) till SITHS-kortet for att
kunna logga in med SITHS-kortet i Inca.

Senaste kontoaktivitet

Senaste kontoaktivitet visar information om aktuell aktivitet i ditt konto.

Byt roll och placering

Har kan du snabbt byta roll/placering om du har behérighet till flera
roller/placeringar. Ex inrapportdr/administrator

INCA-hjalpen Har kan du fa information och hjilp med bland annat inkorgen och
sammanstallning av data.
Om INCA Har kan du fa information om den anvandare du loggat in som samt
systeminformation om Inca.
Logga ut Har loggar du ut fran INCA
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